Töölt Lahkumise Avaldus
──────────────────────────────────────────────────
Alljärgnev on töölt lahkumise avalduse näidis, mida saab kasutada oma lahkumisavalduse koostamiseks. Palun täitke vajalikud andmed ja esitage see oma tööandjale vastavalt ettevõtte poliitikale.
Isikuandmed
Nimi: _________________________
Isikukood: _________________________
Aadress: _________________________
Telefon: _________________________
E-post: _________________________
Tööandja Andmed
Tööandja nimi: _________________________
Aadress: _________________________
Lahkumise Kuupäev
Soovitud lahkumise kuupäev: _________________________
Avalduse Sisu
Olen otsustanud lahkuda oma ametikohalt _________________________ ettevõttes _________________________ . Minu viimane tööpäev on _________________________ .
Olen tänulik võimaluse eest töötada selles ettevõttes ja hindan kõiki kogemusi, mida olen siin saanud. Soovin, et üleminek oleks sujuv ja olen valmis aitama uue töötaja väljaõppes ning oma ülesannete üleandmisel.
Allkiri
Allkiri: _________________________
Kuupäev: _________________________
Lisainformatsioon
Palun võtke minuga ühendust, kui vajate täiendavat teavet või selgitusi seoses minu lahkumisega. Olen avatud aruteludele ja valmis vastama kõikidele küsimustele.




