1. Sissejuhatus

See dokument on méeldud kirja kirjutamise protsessi lihtsustamiseks. Kirja kirjutamine on oluline oskus, mis al

2. Kirja struktuur

Kirja koostamisel on oluline jargida kindlat struktuuri, et tagada selgus ja arusaadavus. Kirja struktuur koosneb

2.1. Pealkiri

2.1. Pealkiri

Kirja pealkiri peaks olema luhike ja informatiivne. See annab lugejale kohe teada, millest kiri raagib.

2.2. Saaja andmed

2.2. Saaja andmed

Saaja nimi: | |

Saaja aadress: | |

Saaja e-posti aadress: |

2.3. Saatja andmed

2.3. Saatja andmed

Teie nimi: | |

Teie aadress: | |

Teie e-posti aadress: |
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2.4. Kuupaev

2.4. Kuupaev

Kuupaev: |

2.5. Tervitus

2.5. Tervitus

Tervitus peaks olema viisakas ja sobiv. Naiteks: "Lugupeetud [Saaja nimi]," vdi "Tere [Saaja nimi],"

2.6. Kirja sisu

2.6. Kirja sisu

Kirja sisu peaks olema selge ja struktureeritud. Alustage oma peamise méttega ja toetage seda vajalike detaili

2.7. LOpetamine

2.7. LOpetamine

LApetage kiri sobiva valjendiga, naiteks "Parimate soovidega," v8i "Lugupidamisega," ning jatke ruumi oma alll

3. Naidis kiri

Pealkiri: Kohtumise kutse
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Pealkiri:

Saaja andmed:

Saaja nimi: | |

Saaja aadress: | |

Saaja e-posti aadress: |

Saaja andmed:

Teie andmed:

Teie nimi: | |

Teie aadress: | |

Teie e-posti aadress: |

Teie andmed:

Kuupaev: |

Kuupaev:

Tervitus: Lugupeetud | :

Tervitus:

Kiri:

Olen rodmus, et saan teid kutsuda kohtumisele, et arutada meie koostodvdimalusi. Palun andke teada, millal c

Kiri:

LOpetamine:

Parimate soovidega,

I |

I | .
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LOopetamine:

4. Jareldus

Kirja kirjutamine on oskus, mis paraneb harjutamisega. Jargige eespool toodud juhiseid ja naidiseid, et koosta
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